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1.AMAÇ

Bu talimatın amacı Üniversitemiz akademik ve idari birimlerinde tüm çalanların iş sağlığı ve güvenliği açısından işyerinde çalışma esnasında uyacakları kuralları belirtmektir.

2. KAPSAM

Bu talimat, Üniversitemizin ilgili akademik ve idari birimlerinde çalışan tüm personelin yapılacak olan tüm çalışmalarında uymaları gereken kuralları kapsar.
	
3. TANIMLAR

Bu Talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamaktadır.

4. SORUMLULUKLAR

4.1. Dekan/Daire Başkanı/Merkez Müdürü
4.2. SÜ.İSG Şube Müdürü
4.3. Bölüm/Birim sorumluları

5. UYGULAMA

1) Çalışanlar ve Birim sorumluları çalıştıkları ortamdaki tehlike, riskli durum ve davranışlardan birinci derecede sorumludurlar. Çalışanlar  bu durumları, birim sorumlularına, İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimine ve İşverene bildirmekle yükümlüdürler.
2) Numaralandırılmış ve zeminden 90 cm yüksekliğe sabitlenmiş Yangın tüplerinin yerleri değiştirilmeyecek. Numarası olmayan ve sabitlenmemiş yangın tüpleri Sivil Savunma Birimine bildirilecek. Yangın tüplerinin önü açık olmalıdır.
3) Yangın Dolaplarının içerisinde gereksiz malzeme bulundurulmayacak. Dolap önlerinde erişime engel bir malzeme olmamalıdır.  
4) Acil çıkış kapıları, yangın kapıları kilitli olmayacak ve önlerinde malzeme olmamalıdır.
5) Birimlerde açık uçlu elektrik kablosu, yerinden çıkmış priz, kapağı olmayan buat olmamalı ve tamiratı ilgili birime yaptırılmalıdır.
6) Banko altlarındaki kablolar düzenli ve toplu halde olmalıdır.
7) Pano odaları temizliklerinin yapılması, gereksiz malzemelerin pano odalarında bulundurulmamalıdır.
8) Birimlerde tadilat bakım onarım sonrası çıkacak her türlü malzeme atıkları Hastane Atık Toplama Merkezine atılması gerekmektedir.
9) Nemli ve ıslak ortamlarda kullanılan tüm armatürlerin etanj (kapaklı) olması gerekmektedir. 
10) Lavabo ve tuvaletlerin bir plan dahilinde temizliklerinin yaptırılması gerekmektedir.
11) Lavabo, tuvalet ve koridor temizliği esnasında “ıslak zemin” uyarı levhasının bulundurulması gerekmektedir.
12) Çalışanlara ait yeterli soyunma dolabı bulundurulmalıdır.
13) Acil durumlarda çalışanların ve hastaların tahliyesi için acil çıkış kapısının olması ve sürekli açık tutulması ayrıca kapı dışa açılır olmalı, yeterli yönlendirme levhaları bulundurulmalıdır.
14) Kullanılan kimyasal kaplarının üzerinde isimleri, kullanım şekilleri ve gerekli önlemlerin yazdığı MSDS (malzeme güvenlik bilgi)formlarının bulundurulması gerekmektedir.
15) Dolapların sabitlenmiş olması gerekmektedir.
16) Çalışanların gerekli Kişisel Koruyucu Donanım (KKD) kullanması ve kullanım takipleri yapılmalıdır.
17) El hijyeni uyum kurallarına göre ellerin yıkanması ve gerektiğinde el antiseptikleri kullanılmalıdır.
18) Çalışma ortamında yeterli havalandırma sağlanmalı, doğal havalandırma imkanı olmayan yerlerde cebri havalandırma yapılmalıdır.
19) Kullanılan makinelerin kullanım talimatlarının çalışanlara tebliğ edilmesi ve makine üzerine yapıştırılmalı, birimlerdeki kalite dosyalarında tebliğ evrakları bulundurulmalıdır.
20) Kimyasallarla çalışma olan yerlerde gerekli önlemlerin alınması, KKD kullanılmalı ve göz duşu çalışıyor olmalıdır.
21) Çalışana zarar vermeyecek şekilde malzeme istiflemesi yapılması, dolap üstlerinde ve yerde malzeme bulundurulmamalıdır.
22) Kullanılan basınçlı tüplerinin devrilmeye karşı sabitlenmesi veya kuşaktan zincirlenmesi gerekmektedir.
23) Oksijen tüplerine yağlı elle dokunma ikaz levhalarının asılı olması gerekmektedir.
24) Kullanılan seyyar merdivenlerin ayaklarında kaymayı engelleyen papuç ve merdiven arasında zincir olmalıdır.
25) Çalışanların bulaşıcı hastalıklara karşı korunması için gerekli KKD’leri kullanması gerekmektedir.
26) Çalışanların eklem rahatsızlıklarını önlemek için uygun koltukta çalışması ve ayak altlarına ayaklık bulundurulması gerekmektedir.
27) Radyasyon bulunan bölgelerde gerekli ikaz levhaları asılı olmalıdır.
28) Çalışanlar radyasyonlu bölgeye girişlerinde gerekli KKD ve dozimetre kullanmalıdır. Dozimetre değerlerinin düzenli kontrolleri yapılması ve raporlanması gerekmektedir
29) Radyasyonlu bölgeler için gerekli tedbirlerin alınıp kullanımı konusunda Atom Enerjisi Kurumundan Lisans belgesinin olmalıdır.
30) [bookmark: _GoBack]Atıkların ayrı yerlerde ve isimlendirilmiş alanlara atılması gerekmektedir.
31) Çalışma ortamında bulunan parlayıcı ve patlayıcı maddelerin birbirinden uzak ayrı yerde depolanmalıdır.
32) Kullanılmayan cihaz ve ekipmanlar fişte takılı bırakılmamalıdır.
33) LPG tüpü kullanımı olan yerlerde lpg sızdırmazlık dedektörünün tüpe yakın yere konulmaldır.
34) Doğalgaz kullanımı olan yerlerde doğalgaz kaçaklarına karşı gaz dedektörü bulundurulması gerekmektedir.
35) Çalışma ortamında yiyecek içecekler açıkta bulundurulmamalıdır.
36) Birimlerde yapılacak olan denetim ve Risk Analizlerinde asgari yukarıdaki maddeler incelenecektir.
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