1. AMAÇ: İşyeri hekimi (İYH) tarafından işyerinde, göreve başlayan personellerin işe giriş periyodik muayenesini ve sonrasında tehlike sınıfına göre periyodik muayenelerini yapmak, sağlık kuruluşu protokol kapsamında tetkik-tahlil-muayene isteminde bulunmak.
2. KAPSAM: Bu talimat, işyerinde İSG kapsamında olan tüm çalışanları kapsar.
3. DAYANAK: 6331 sayılı İSG Kanunu, İşyeri Hekimi Ve Diğer Sağlık Personelinin Görev, Yetki, Sorumluluk Ve Eğitimleri Hakkında Yönetmelik, İş Sağlığı Ve Güvenliği Hizmetleri Yönetmeliği.
4. UYGULAMA:
4.1 Kurumda görevlendirilen İşyeri hekimi, işyerinde İSG Birimi Odasında, çalışanların işe giriş / periyodik sağlık muayenelerini yapar.
4.2 İşe Giriş / Periyodik Sağlık Muayeneleri; işyerinin tehlike sınıfına göre; az tehlikeli sınıfta en geç 5 yılda 1 kez, tehlikeli sınıfta en geç 3 yılda 1 kez, çok tehlikeli sınıfta en geç  yılda 1 kez yapılır. 
4.3 İSG birim sekreteri, İYH’nin haftalık çalışma programına göre belirlenen gün ve saatte belirli sayıda çalışana randevu vererek, İSGB odasında muayene olmalarını sağlar. Sekreter randevusu olan çalışanları muayeneye çağırırken yanlarında 1 adet vesikalık fotoğraf getirmelerini de talep eder.
4.4 Muayene için  gelen çalışana sekreter önce, “İSG-FR-85 SÜ.İşe Giriş/Periyodik Muayene Formunu” vererek, ilgili çalışanın  bilgilerinin (işyeri-çalışan-tıbbi anamnez bilgileri) doldurulmasını ve fotoğrafın bu forma yapıştırılmasını sağlar. Ayrıca çalışana “İSG-FR-184 Protokol Kapsamında Hizmet (Tetkik) Talep Formunu da” vererek kişisel ve kurumsal bilgilerin doldurulmasını sağlar.
4.5 Hekim, randevusuna gelen çalışanın fiziki muayenesini yaparak bulgularını Periyodik Muayene formuna (İSG-FR-85) doldurur.
4.6 Muayene sonrası İYH gerekli gördüğü tahlil ve ileri muyaneleri, SÜTF Hastanesi ile yapılan protokol kapsamında “Hizmet (Tetkik) Talep Formu üzerinde (İSG-FR-184) tahlil-tetkik-muayene istemlerini işaretleyerek onaylar. Bu form, çalışan/İSG sekreteri işyeri birim yetkilisine de onaylatarak çalışana verilir.
4.7 İSG Sekreteri, muayene olan ve tetkik istemi  yapılan çalışan için; “İSG-FR-183-İYH Muayene Takip-İmza Listesine” kayıt bilgilerini yazarak imzasını alır.
4.8 Muayene olan çalışan, kendisine verilen tahlil istem formu (İSG-FR-184) ile birlikte, protokol kapsamında hizmet talep edilen sağlık kurumu olan “SÜ.Tıp Fakültesi Hastanesinde İş Sağlığı ve Güvenliği Birimi” (D-E blok Zemin kat Koridorunda) sekreteryasına (Betül OKCAN-Dahili Tel:45065) müracat eder.
4.9 Çalışan, Hastane İSG Sekreterine, yanında getirdiği onaylı “Hizmet (Tetkik) Talep Formunu” vererek başvuru ilk giriş kayıt işlemlerini yaptırır. Giriş işleminden sonra Çalışan kendisine verilen barkodlar ile birlikte ileri muayene ve tetkik ve tahlil numuneleri için ilgili birimlere sekreterya tarafından yönlendirilir.
4.10 Çalışanın, tahlil istemleri varsa, Hastane İSG sekreteryasına ve numune alma birimlerine sabah  aç olarak müracat etmelidir. 
4.11 İstemler için ayrıca bir randevu alınmadan, poliklinik ve laboratuarlarda aynı gün konsültan hasta istemi olarak işlemler sürdürülür.
4.12 Yapılan tahlil ve muayene sonuçları, İSG sekreteryası tarafından çalışana çıktı olarak verilir.
4.13 Çalışan, hastanede kendisine verilen sonuçları kendi biriminin İşyeri Hekimine yada  İSG sekreterine verir. Tahlil ve muayene Sonuçları, “E-Nabız Hekim” sayfasından” görülmeyecektir.
4.14 Çalışanın tahlil istem sonuçlarını hekim  inceleyerek sonuç ve kararlarını “Muayene formuna” (İSG-FR-85)  işler. 
4.15 Çalışanın muayene sonucu, çalışana ve işverene İYH tarafından bildirilir. 
4.16 SÜ.İşe Giriş/Periyodik Muayene Formu, SÜ.Tahlil İstem Formu ve “Hastane İstem Sonuçları” İSG birimindeki “Çalışan Özel Dosyasına” konur. Bu belgeler, İYH dışında 3. Şahıslara verilemez ve gösterilemez.
4.17 SÜ.İşe Giriş/Periyodik Muayene Takip-İmza Listesi ise, doldurulduktan sonra İSG  birimindeki “Sağlık Muayenesi Takip Klasörüne” konacaktır.
5. İLGİLİ DOKÜMAN-EKİPMAN:
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