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1.AMAÇ

Bu talimat bir atölye ortamında gerçekleştirilecek çalışmaların güvenlik kurallarını belirler.

2. KAPSAM

Bu talimat kurumun tüm atölyelerini kapsar.	

3. TANIMLAR

Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamaktadır.

4. SORUMLULUKLAR

4.1. Atölye Sorumlusu (Öğretim Üyeleri / Atölye Şefi )
4.2. Atölye Görevlileri (Araştırma Görevlileri /  Teknisyenler)

5. UYGULAMA

1. Atölyede çalışılan her ders için atölye sorumlusu olacaktır. Atölye sorumlusu olacak öğrenciler, dersin öğretim elemanı tarafından belirlenecektir.
2. Atölye sorumlusu öğrenciler; atölyedeki düzeni sağlamakla görevlidir.  Çalışmalar bittikten sonra, çalışma masalarının, malzeme, araç ve gereçlerin düzenli ve temiz olarak bırakılmasını sağlayacaktır. Atölyeden çıkmadan önce; elektrikli cihaz, pencere, elektrik, su vb. kapatıldığını kontrol edecektir.
3. Atölyede sigara içmek yasaktır.
4. Atölyede yiyecek ve içecek tüketilmemelidir.
5. Atölyede iş önlüğü giymek zorunludur. Yapılan uygulamaların içeriğine göre eldiven, koruyucu gözlük ve maske kullanılmalıdır.
6. Saçları omuz seviyesinden uzun olan öğrenciler saçlarını arkada toplamalıdır.
7. Makine bulunan atölyelerde çalışırken uygun iş kıyafetleri giyilmelidir. Saat, küpe ve yüzükler çıkartılmalıdır. Gevşek, yırtık veya ipli giysiler bir makineye kolay bir şekilde kaptırılabilir ve tehlikeli bir duruma sebep olabilir.
8. Atölyede kapalı ayakkabı giyilmeli ve bağcıkları ayakkabının içerisine sokulmalıdır.
9. Atölyeler ilgili derslerin uygulama çalışmaları dışında kullanılmamalıdır.
10. Ders saatleri dışında atölyelerde çalışılması için dersin öğretim elemanlarından izin alınmalıdır.
11. Atölye dışına cihaz, takım, alet ve sarf malzemelerin çıkarılması için atölye sorumlusundan izin alınmalıdır.
12. Araç-gereçleri kullanırken işlem sırasına ve kullanma yönergelerine uyulmalıdır.
13. Makine ile çalışırken olumsuz durumlara karşı makinenin kapama düğmesinin yeri önceden öğrenilmelidir.
14. Bir makinayı çalıştırmaya başlamadan önce, makinanın koruyucu siperlerinin yerinde olduğu kontrol edilmelidir.
15. Atölyede bulunan cihazlardan herhangi biri ilk kez kullanılacaksa öğretim elemanı bilgilendirilmeli ve cihaz hakkında bilgiler alınmalıdır. Ayrıca cihaz kullanım talimatlarının okunması gerekmektedir. 
16. Cihazlar büyük bir itina ile kullanılmalı ve çalışır vaziyette bırakılıp atölyeden çıkılmamalıdır.
17. Asla makine çalışırken temizlik yapılmamalıdır.
18. Öğrenciler, çalışmalarına başlamadan önce yapacakları işle ilgili atölyeye ait araç, gereç ve malzemeleri öğretim elemanından almalı ve iş bitiminde temiz olarak teslim etmelidir. Lavaboyu tıkayabilecek alçı, kil vb. atıklar içeren atölye alet ve araç-gereçleri lavaboda yıkanmamalıdır. 
19. Her öğrenci, çalışması bittikten sonra çalıştığı alanı mutlaka temizlemelidir. Malzemelerini ve eşyalarını toplayarak kendisine verilen dolaplara yerleştirmelidir.
20. Atölyelerde diğer derslere ait uygulamalara müdahale edilmemeli, izinsiz olarak yerleri değiştirilmemelidir. 
21. Derslerle ilgisi olmayan özel eşyalar, çalışmalar, araç ve gereçler atölyelerde bırakılmamalıdır. Bırakılan çalışmalardan ve malzemelerden öğretim elemanı sorumlu değildir.  
22. Atölye tezgâhlarına ve yere dökülen kimyasal maddeler hemen temizlenmelidir.
23. Tüm kimyasal şişe ve kaplarında içeriğiyle ilgili etiket bulunmalıdır.
24. Makine ve aletlerde gözlemlenen bozukluklar, kazalara neden olabilecek aksaklıklar ve her türlü beklenmeyen durum derhal öğretim elemanına bildirilmelidir.
25. Herhangi bir şekilde atölyedeki yaralanmalarda ilk yardımdan sonra hemen öğretim elemanına haber verilmeli ve en yakın sağlık kuruluşuna (Mediko-Sosyal Sağlık Birimi’ne) başvurulmalıdır.
26. Yangın söndürücülerin, ilk yardım dolaplarının, acil durum çıkışlarının yerlerini öğreniniz.
27. Atölye kurallarının uygulanıp uygulanmadığı atölye sorumlusu öğrenci ve dersin öğretim elemanı tarafından kontrol edilecektir. 


6. İLGİLİ DOKÜMANLAR
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