SELCUK UNIVERSITESI TEKNOLOJI FAKULTESI

YAZILI SINAV YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amag

MADDE 1: Hazirlanan bu yonerge, Selguk Universitesi, Teknoloji Fakiiltesi, lisans egitimi
ile ilgili smavlarin yapilmasi ve sonug¢landirilmasi asamasinda sinav gorevlilerinin ve
Ogrencilerin uyacagi kurallar belirler.

Kapsam

MADDE 2: Bu yonerge kurallari; ara sinav, yil-sonu/yariyil-sonu (final) sinavlari,
biitiinleme smavlari, muafiyet sinavlari, mazeret sinavlari ile tek ders smavlari gibi biitiin
sinavlar i¢cin gegerlidir.

Dayanak
MADDE 3: Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu ve Selguk Universitesi Egitim
Ogretim ve Smav Yonetmeligi hiikiimlerine dayanarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4: Bu yonergede ad1 gegen,;

Universite: Selcuk Universitesini,

Fakiilte: Selcuk Universitesi Teknoloji Fakiiltesini,

Dekan: Selguk Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Dekant,

Boliim: Selguk Universitesi Teknoloji Fakiiltesine bagl boliimleri,

Boliim Bagkami: Selguk Universitesi Teknoloji Fakiiltesine bagl boliim

bagkanlarini,

Ogrenci: Selcuk Universitesi Teknoloji Fakiiltesi dgrencilerini,

g. Smav: Selguk Universitesi Teknoloji Fakiiltesinde gergeklestirilen ara sinav, yil-
sonu/yariyil-sonu (final) sinavlari, biitlinleme siavlari, muafiyet sinavlari, mazeret
sinavlari ile tek ders sinavlarini,
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IKiNCi BOLUM

Simmav Programinin Hazirlanmasi ve Gorevlendirmeler

Smav Programinin Hazirlanmasi

MADDE 5: Ara, final, biitinleme ve diger sinav programlari her yariyil, ilgili boliimiin
bolim baskanliginca, dekanlikca belirlenen siire i¢inde hazirlanir. Bolim baskan1 veya
gorevlendirecegi 6gretim elemanlar1 tarafindan hazirlanan s6z konusu sinav programlari bir
cizelge halinde diizenlenir ve bolim baskani tarafindan imzalandiktan sonra onay igin
dekanliga gonderilir. Dekanlik¢a onaylanan ara, final, biitiinleme, tek ders ve mazeret Sinav
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programlar1 boliim baskanliklarina geri gonderilir. Boliim sekreterleri 6grencilere duyurulmak
lizere smav programlarini bolim panolarinda ilan ederler. Ayrica programlar bolim
baskanliklarinca béliimlerin web sayfasinda da ilan edilir. Ilan edilen sinav programlarinda
dekanligin bilgisi disinda daha sonra herhangi bir degisiklik yapilamaz.

MADDE 6: Sinav programlari ayrica, boliim baskanliklarinda ilan edilmek ve birer yazi ile
veya boliim resmi e-posta adresinden ders sorumlusu 6gretim elemanlarina ve gozetmenlere
tebligi edilmek suretiyle de duyurulur.

MADDE 7: Bir boliimiin kadrolu 6gretim elemanlar1 veya diger ders sorumlusu 6gretim
elemanlari, bir sinav déneminde gérevli olduklari sinavlari 6nceden 6grenmek ve gorevlerini
aksatmadan yerine getirmekle yiikiimlidiirler. Sinavin saglikli yiiriitiilmesi bakimindan, sinavi
yapilan dersin sorumlu 6gretim elemani sinav bitene kadar sinav salonunda (veya salonlarinda)
bulunmak zorundadir.

MADDE 8: Mazeret ve tek ders smavlari, Senato veya Fakiilte Yonetim Kurulu karara
uygun olarak belirlenen tarihlerde, ilgili boliim baskanliginin sorumlulugu ve denetiminde
yurtitilir.

Sinav Gozetmenlerinin Gorevlendirilmesi

MADDE 9: Bolimlerde yapilan smavlarda gorev alacak gozetmenler, Bolim Bagkani
tarafindan boliimdeki Arastirma Gorevlileri, Uzmanlar, ihtiyag durumunda Okutmanlar,
Ogretim Gorevlileri ve Ogretim Uyeleri arasindan gorevlendirilirler. Gozetmen sayisi yeterli
olmayan boliimler i¢in dekanlik tarafindan diger boliimlerden gorevlendirme yapilabilir.

MADDE 10: Gozetmenler, gecerli bir mazeret sebebiyle gorev yerlerine gelemeyecek
olurlarsa, gorevin aksamamasi igin 6nceden bolim baskanina haber verir ve gozetmenlik
yapamayacagl sinavda, bu gorevi yapacak bir gézetmenin goérevlendirilmesini organize ve
koordine eder.

UCUNCU BOLUM
Smavlarin Baslatilmasi ve Uygulanmasi Siireci

Sinavlarin Baslatilmasi

MADDE 11: Sinava girecek dgrencilerin listesi dersin sorumlusu tarafindan otomasyondan
alinir. Sinavlarda cevaplar1 yazmak i¢in 6grencilerin kullanacagi cevap kagitlari ise fakiilte
fotokopi biirosundan temin edilir. Gerektigi durumlarda cevap kagitlarina resmi miihiir
basilabilir.

MADDE 12: Soru kagitlarinin c¢ogaltilmasi, bizzat dersin sorumlusu Ogretim eleman
tarafindan, gerekli biitiin gizlilik kurallarina uyularak fotokopi biirosunda gergeklestirilir.

MADDE 13: Sinav sorumlusu, 6gretim elemani, gozetmenler ve sinava girecek ogrenciler
onceden duyurulmus olan sinav salonunda, sinavin baglama saatinden en az 10 (on) dakika dnce
hazir bulunmalidirlar.

MADDE 14: Ogrenciler smav salonuna, sinav sorumlusu veya gozetmenler tarafindan ad
okunarak alinirlar ya da 6grencilerin hangi siav salonunda ve hangi sirada sinava girecekleri
onceden duyurulur. Sinav sirasinda kontrol i¢in 6grenciler kimlik kartlarini sinav sirasi iizerine



birakirlar. Ogrencilerin sinav salonunda kimlik kontrolii yapilir. Ogrenci kimlik kartin1 yaninda
bulundurmayan 6grenciler sinava giremezler. Kimlik kartt bulunmayan 6grenciler, 6grenci
islerinden alacaklar1 6grenci belgesi ile sinava girebilirler.

MADDE 15: Sinav listesinde ismi olmayan 6grenciler boliim baskanligir veya 6grenci isleri
sefliginin onayr olmaksizin smnava alinmazlar. Sinav sorumlusu Ogretim elemani soru
kagitlarini sinav salonuna gotiirerek gozetmene teslim eder.

MADDE 16: Sinavi yapilacak dersin sorumlusu tarafindan aksi belirtilmedik¢e sinav salonuna
kitap, defter, programlanabilir hesap makinesi, ipad, cep telefonu, akilli saatler, bilgisayarlar ve
benzeri esyalar alinmaz veya bunlar sinav baslamadan 6nce salonda belirli bir yerde toplanir.
Yukarida belirtilen esyalarla smava girmek isteyen veya giren dgrenciler hakkinda tutanak
tutulur ve tutanak Boliim Basgkanligina teslim edilir. Proje ve benzeri uygulama siavlarinda
sinav sorumlusunun izin verecegi elektronik donanim kullanilabilir.

MADDE 17: Cevaplara baslamadan 6nce 6grenci cevap kagidina adini, soyadini, smifini ve
numarasini miirekkepli veya tikenmez kalemle yazar. Bu bilgilerin cevap kagitlarina yazilmasi
icin sinav sorumlusu veya gozetmenler sinav siiresince gerekli onlemleri alirlar. S6z konusu
bilgilerin 6grencinin cevap kagitlarinda yer almamasi durumunda, 6grencinin simavi gegersiz
sayilabilir.

MADDE 18: Sinav sirasinda kullanilacak cevap kagitlar1 ve ek-cevap kagitlar1 6grencilere,
siav sorumlusu veya gozetmenler tarafindan 6grencinin numarasini ve kaginci cevap kagidi
oldugu ve kagit lizerine yazmak suretiyle, paraf edilerek verilir.

MADDE 19: Soru kagitlarinin 6grencilere dagitildiktan sonra, ilk 15 (on bes) dakika i¢inde
ogrenciler sinavla ilgili anlamadiklar1 hususlari, dersin sorumlusuna yiiksek sesle sorabilirler.
Dersin sorumlusu yoneltilen sorulan biitiin 6grencilerin duyabilecegi sekilde cevaplandirir. Bu
siireden sonra Ogrenciler, dersin sorumlusuna veya gozetmene baska herhangi bir soru
soramazlar.

MADDE 20: Sinav basladiktan sonra ilk 20 (yirmi) dakikalik siire i¢inde hi¢ bir 6grenci sinav
salonundan digar1 ¢gitkamaz ve ilk 15 (on bes) dakikadan sonra da hig bir 6grenci sinava girmesi
icin sinav salonuna alinamaz. Sinava alinmayan bu tiir 6grenciler 0 sinav hakkini1 kaybetmis
sayilirlar.

Siavlarin Uygulanmasi

MADDE 21: Ogrencilerin kopyaya tesebbiis etmeleri halinde durum, sinav salonundaki
gozetmenler tarafindan bir tutanakla tespit edilip boliim baskanligina bildirilir. Bu 6grenciler
hakkinda 6grenci disiplin yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

MADDE 22: Sinav sorumlusu veya gozetmenler, gerekli gormeleri halinde sinav salonunda
Ogrencinin yerini degistirmeye, tartismaya giren veya siavi engelleyici davranislarda bulunan
ogrencileri smav salonundan disar1 ¢ikarmaya yetkilidirler. Bir 6grencinin sinav salonundan
disariya ¢ikarilmasi durumunda, bu 6grencinin o ana kadar verdigi cevaplar degerlendirmeye
tabi tutulur. Gerek goriilmesi halinde sinav disiplinini bozan 6grenciler hakkinda disiplin
sorusturmasi da acilabilir.



MADDE 23: Sinav sirasinda veya sinav sonunda cevap kagidin1 vermek isteyen bir 6grenci,
sinav sorumlusu veya gozciilerden birine, kendisine dnceden verilen cevap kagit sayisini
kontrol ettirip siav listesinde ismini isaretlettirdikten sonra, sinav salonunu terk eder.

MADDE 24: Sinav siiresi i¢cinde cevap kagidini smav sorumlularina teslim etmeyen bir
Ogrenci, sinava girmemis kabul edilir ve sinavda basarisiz sayilir.

MADDE 25: Sinav sonunda toplanan cevap kagitlari ilgili sinav sorumlusu veya gézetmenler
tarafindan sayilir ve sinava giren 6grenci sayist ile karsilagtirilir. Rapor edilmesi gereken bir
husus varsa bu durum "Siav Tutanagina" kaydedilir.

DORDUNCU BOLUM

Sinav Evraklarinin Degerlendirilmesi, Sonuclari ilan1 ve Sinav Evraklarinin
Muhafazasi

MADDE 26: Ogretim elemanlar1 sorumlu olduklar1 derslerin smav kagitlarm bizzat
degerlendirerek sonuclar1 sinavin yapildigi tarih itibariyle en ge¢ 10 (on) giin iginde
otomasyona girmek ve degerlendirmesini yaparak ilan etmek zorundadir.

MADDE 27: Smnav kagitlari, yoklama tutanagi, soru kagidindan en az bir adet ve cevap
anahtar1 bir zarfa konur ve zarf kapatilarak ilgili 6gretim elemani tarafindan imzalandiktan ve
iizerine gerekli bilgiler kaydedildikten sonra; sonuglari igeren sinav listesinin imzali niishasi ile
béliim baskanligina teslim edilir. Ayrica sorumlu dgretim elemani Selguk Universitesi Lisans
Programlar1 Olgme ve Degerlendirme esaslar1 yonergesinde belirtilen degerlendirmeleri boliim
baskanligina teslim eder.

MADDE 28: Sav listeleri boliim sekreterleri tarafindan sinif sirasina gore kiiglikten biiytlige
dogru dosyalanir. 3 (ii¢) giin icerisinde bolim bagkanligr tarafindan resmi yazi ile dekanliga
teslim edilir.

MADDE 29: Sinavin yapilmasindan boliim baskanligina teslim edilene kadarki siire i¢inde,
sinav kagitlarinin muhafazasindan o dersin 6gretim elemani sorumludur.

BESINCi BOLUM

Diger Hiikiimler

Ogrenci Isleri Sefligi
olarak yerine getirilmesinden dekanliga kars1 sorumludur. Ayrica, karsilagilan problemleri ve
bunlarin ¢oziimlerine iliskin onerileri dekanliga sunar.



Disiplin Hiikiimleri

MADDE 31: Bu yonerge hiikiimlerine uymayanlar ile uygulanmasinda giicliik c¢ikaranlar
hakkinda disiplin yonetmeligi uygulanir.

Yonergede Yer Almayan Hususlar

MADDE 32: Bu yo6nergenin uygulanmasi sirasinda olusabilecek tereddiitlii haller; Fakiilte
Yonetim Kurulu’nun alacagi karar ile ¢oziime kavusturulur. Bu Yonergede yer almayan
hususlar hakkinda, Selguk Universitesi Egitim ve Ogretim Y&netmeligi ile ilgili diger mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik )
MADDE 33: Bu Yonerge hiikiimleri Selguk Universitesi Senatosunun kabul tarihinden
itibaren yiiriirliige girer

Yiiriitme )
MADDE 34: Bu Yonerge hiikiimlerini, Selguk Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Dekani



