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1. AMAÇ: Selçuk Üniversitesi İş Ekipmanlarının Kullanımı Prosedürü, üniversite bünyesindeki bütün birimlerde bulunan iş ekipmanlarının kullanımı ile ilgili sağlık ve güvenlik yönünden uyulması gerekli asgari şartları belirlemektir.

2. KAPSAM: Bu prosedür üniversite bünyesinde bulunan tüm birimlerde bulunan iş ekipmanlarını kapsamaktadır.

3. DAYANAK: Uygulamada “İş Ekipmanlarının Kullanımında Sağlık Ve Güvenlik Şartları Yönetmeliği” geçerlidir. İŞ EKİPMANLARININ KULLANIMINDA SAĞLIK VE GÜVENLİK ŞARTLARI YÖNETMELİĞİ, 25.04.2013 Tarihli Sayı : 28628 Madde 4, c) İş ekipmanı: İşin yapılmasında kullanılan herhangi bir makine, alet, tesis ve tesisatı, İKİNCİ BÖLÜM İşverenlerin Yükümlülükleri Genel yükümlülükler MADDE 5 – (1) İşveren, işyerinde kullanılacak iş ekipmanının yapılacak işe uygun olması ve bu ekipmanın çalışanlara sağlık ve güvenlik yönünden zarar vermemesi için gerekli tüm tedbirleri alır. MADDE 7-1) Periyodik kontrolleri yapmaya yetkili kişilerce periyodik kontrollerinin yapılması, 1.4. Periyodik kontrol aralığı ve kriterleri standartlar ile belirlenmemiş iş ekipmanlarının periyodik kontrolleri, varsa imalatçının öngördüğü aralık ve kriterlerde yapılır. Bu hususlar, imalatçı tarafından belirlenmemiş ise iş ekipmanının periyodik kontrolü, bulunduğu işyeri ortam koşulları, kullanım sıklığı ile kullanım süresi gibi faktörler göz önünde bulundurularak, yapılacak risk değerlendirmesi sonuçlarına göre, belirlenecek aralıklarda yapılır. Belirlenen periyodik kontrol aralığının bu Yönetmelikte belirtilen istisnalar(*) dışında bir yılı aşmaması gerekir.

4. TANIMLAR:
· Bakım: İş ekipmanında yapılan her türlü temizlik, ayar, kalibrasyon gibi işlemlerin tamamını, 
· İş ekipmanı: İşin yapılmasında kullanılan herhangi bir makine, alet, tesis ve tesisatı, 
· İş ekipmanının kullanımı: İş ekipmanının çalıştırılması, durdurulması, kullanılması, taşınması, tamiri, tadili, bakımı, hizmete sunulması ve temizlenmesi gibi iş ekipmanı ile ilgili her türlü faaliyeti, 
· Maruz kişi: Tamamen veya kısmen tehlikeli bölgede bulunan kişiyi, 
· Operatör: İş ekipmanını kullanma görevi verilen çalışan veya çalışanları, 
· Özel risk taşıyan iş ekipmanı: Tehlikelerin teknik önlemlerle tam olarak kontrol altına alınamadığı iş ekipmanını, 
· Periyodik kontrol/muayene: İş ekipmanlarının, İş Ekipmanlarının Kullanımında Sağlık Ve Güvenlik Şartları Yönetmeliği’nde öngörülen aralıklarda ve belirtilen yöntemlere uygun olarak, yetkili kişilerce yapılan muayene, deney ve test faaliyetlerini, 
· Tehlikeli bölge: İş ekipmanının bünyesinde veya çevresinde yer alan ve kişiler için sağlık ve güvenlik yönünden risklerin bulunduğu bölgeyi, ifade eder.

5. SORUMLULUK / SORUMLULAR: Bu prosedürün uygulanmasından üniversite Yönetimi, Birim İşveren Vekilleri ve tüm çalışanlar sorumludur.

6. PROSEDÜRÜN  UYGULAMASI:
· Üniversite bünyesindeki bütün birimlerde mevcut iş ekipmanları listesi oluşturulmalı, İş Ekipmanlarının Kullanım Prosedürünü uygulayacak sorumlular belirlenmelidir.
6.1. İş Ekipmanı Listesi: Üniversite  birimlerinde işin yürütülmesi için gerekli olan ekipmanların listesi çıkarılmalıdır. 
6.2. Özel Risk Taşıyan İş Ekipmanlarının Listesi: Üniversite birimlerinde kullanımı durumunda özel risk taşıyan iş ekipmanları belirlenmeli, sadece o ekipmanı kullanmak üzere görevlendirilen kişilerin erişim sağlayacağı şekilde muhafaza edilmelidir. 
6.3. İş Ekipmanlarının Kullanma Talimatlarının Oluşturulması: Mevcut iş ekipmanlarına ait çalışanların kolaylıkla anlayabileceği, imalatçı tarafından verilen kullanım kılavuzu da dikkate alınarak hazırlanmış kullanım talimatları hazırlanmalıdır. İş ekipmanı kullanım talimatları çalışanlar tebliğ edilmeli ve makina yakınına da asılmalıdır. 
6.4. İş Ekipmanlarının Çalışma Bölgelerinin Belirlenmesi: İş ekipmanları, bunları kullananlara ve diğer çalışanlara en az risk oluşturacak şekilde yerleştirilmeli ve kullanılmalıdır. İş ekipmanlarının çalışma alanları ve tehlike oluşturacak bölgeler belirlenmeli çalışanlar dışındaki kişilerin, ziyaretçilerin bu alana girmelerini engelleyecek uyarı yazıları yazılmalıdır. 
6.5. Çalışanların Bilgilendirilmesi: Birimler çalışanlarına iş ekipmanlarının kullanımına ilişkin yeterli eğitim ve yazılı talimat vermelidir. Yazılı talimatlarda iş ekipmanının kullanım koşulları, ekipmanda öngörülen anormal durumlar. Bulunması halinde iş ekipmanının önceki kullanım deneyiminden elde edilen sonuçlar yer almalıdır. 
6.6. İş Ekipmanlarının Bakım, Onarım ve Periyodik Kontrolleri: Üniversite birimlerinde mevcut iş ekipmanlarının bakım, onarım ve periyodik kontrolleri, ilgili ulusal ve uluslararası standartlarda belirlenen aralıklarda ve kriterlerde yetkili kurum ve kişiler tarafından yapılmalıdır. İş Ekipmanlarının Kullanımında Sağlık Ve Güvenlik Şartları Yönetmeliği’nde belirtilen asgari sürelerde periyodik kontrolü ve bakımı yaptırılmalı ve kayıt altına alınmalıdır. 
· İş Ekipmanlarının Kullanımında Sağlık Ve Güvenlik Şartları Yönetmeliği’nde belirtilen periyodik kontrollere tabi iş ekipmanları listesi yönetmelik ekinde EK-1’de verilmiştir.

7. İLGİLİ DOKÜMANLAR:
· İş Ekipmanlarının Kullanımında Sağlık Ve Güvenlik Şartları Yönetmeliği
· Periyodik kontrollere Tabi İş Ekipmanları Envanter listesi
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